PETUNJUK PELAKSANAAN PRA UJIAN NASIONAL SMK 2014
KERJASAMA UNIVERSITAS GUNADARMA DENGAN
DINAS PENDIDIKAN PROVINSI DKI JAKARTA, KOTA DEPOK,
KOTA/KABUPATEN BOGOR DAN KOTA BEKASI

Dalam rangka pelaksanaan kegiatan Pra Ujian Nasional SMK tahun 2014, yang
diselenggarakan atas kerja sama Universitas Gunadarma dengan Dinas Pendidikan
Provinsi DKI Jakarta, Dinas Pendidikan Kota Depok, Kabupaten/ Kota Bogor, dan Kota

Bekasi , maka disusun panduan pelaksanaan sebagai berikut :

1. Pelaksanaan Pra Ujian Nasional (UN)

Pra UN dilaksanakan serentak di masing-masing lokasi SMK selama 2 (dua) hari

yaitu kamis — jum’at tanggal 27 — 28 Februari 2014 dengan jadwal sebagai berikut :

Putaran/ Hari . . Kode
Sesi /Tanggal Waktu Program Keahlian Materi
A B
Teknologi, Kesehatan dan .
Pertanian Matematika 61 | 62
Akuntansi dan Pemasaran Matematika 71 | 72
| Kamis, 07.00-09.00
27/02/2014 | (120 Menit) | pariwisata, Seni, Kerajinan,
Tek. Kerumah tanggaan, .
Pekerja Sosial dan Adm. Matematika 81 | 82
Perkantoran
Tekno!ogl, Kesehatan dan Bahasa Inggris | 55 | 56
Pertanian
) Akuntansi dan Pemasaran Bahasa Inggris | 73 | 74
I Kamis, 09.30-11._30
27/02/2014 | (120 menit) | Pariwisata, Seni, Kerajinan,
Tek. Kerumah tanggaan, .
Pekerja Sosial dan Adm. Bahasa Inggris | 83 | 84
Perkantoran
Teknologi, Kesehatan dan Bahasa
. . 53 | 54
Pertanian Indonesia
. Bahasa
Akuntansi dan Pemasaran . 75 | 76
I Jum’at, 07.00-09.00 Indonesia
28/02/2014 | (120 Menit) | pariwisata, Seni, Kerajinan,
Tek. Kerumah tanggaan, Bahasa 85 | 86
Pekerja Sosial dan Adm. Indonesia
Perkantoran

2. Perlengkapan Pra Ujian Nasional

a. Naskah Ujian dan Lembar Beasiswa

b. Lembar Jawaban Komputer (LJK)

c. ATK terdiri atas : daftar hadir, petunjuk pelaksanaan, tanda terima penyerahan
LJK dan Beasiswa.
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3. Untuk peserta ujian / siswa
Peserta mendapatkan naskah soal ujian yang berbeda, yaitu kategori A & kategori B.
Mata pelajaran yang diujikan : 3 mata pelajaran tertulis.

Hari Pertama jam pertama (Kamis, 27 Februari 2014) :

Setiap peserta ujian / siswa akan memperoleh satu map berisi :

a. soal ujian / naskah soal

b. 1 (satu) lembar jawaban komputer (LJK) dan tidak ada penggantian LIK
c. 1 (satu) lembar formulir isian beasiswa Universitas Gunadarma

Map dan naskah soal boleh dibawa pulang siswa

Hari Pertama jam kedua (Kamis, 27 Februari 2014) :

Setiap peserta ujian / siswa akan memperoleh :

a. soal ujian / naskah soal

b. 1 (satu) lembar jawaban komputer (LJK) dan tidak ada penggantian LIK
Naskah soal boleh dibawa pulang siswa

Hari Kedua jam pertama (Jum’at, 28 Februari 2014) :

Setiap peserta ujian / siswa akan memperoleh :

a. soal ujian / naskah soal

b. 1 (satu) lembar jawaban komputer (LJK) dan tidak ada penggantian LIK
Naskah soal boleh dibawa pulang siswa

4. Pengisian Formulir Beasiswa
Peserta ujian diminta untuk mengisi Formulir Beasiswa Universitas Gunadarma
dengan lengkap menggunakan pulpen dan huruf kapital. Setelah itu dikumpulkan
kepada pengawas ujian pada hari kedua.

5. Petunjuk Pengisian Lembar Jawaban Komputer (dibimbing oleh Pengawas)
Lembar Jawaban Komputer (LJK) harus diisi pada kotak dengan satu huruf, lalu
dihitamkan sesuai kolomnya (selalu dimulai dengan kolom Kiri dilanjutkan ke kanan).

a. Hal-hal yang perlu diisi dan diperhatikan adalah sebagai berikut :

a. Nama peserta (sesuaikan dengan jumlah kolom, boleh disingkat apabila
tidak cukup kolomnya) dan diharapkan konsisten dengan pengisian pada
Daftar Hadir Peserta.

b. Nomor Peserta menggunakan 9 digit dan dimulai kolom paling kiri dengan
rincian sebagai berikut (wajib diisi dengan lengkap dan benar) :
Contoh :

- Siswa SMK NEGERI 1 JAKARTA nomor pesertanya adalah :

(oJoJiJojafofofoJa] | |

- Siswa SMK NEGERI 1 KOTA BEKASI nomor pesertanya adalah :

[2]oJ1]1fsfofofof1] [ |

- Siswa SMK NEGERI 1 KOTA DEPOK nomor pesertanya adalah:

[4]ofafof3jofofoJ1|] | |
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- Siswa SMK NEGERI 1 KOTA BOGOR nomor pesertanya adalah :

(7]oJ1fofafofofofa] | |

- Siswa SMK NEGERI 1 CIBINONG, KABUPATEN BOGOR nomor
pesertanya adalah :

(7]3]3fof2fofofof1] [ |

Keterangan :

-Kolom1-3 : Kode Sekolah, diberikan dari Universitas Gunadarma
-Kolom4 -5 : Kode Wilayah Kota/Kabupaten

-Kolom6-9 : Nomor Peserta

- Kolom 10 - 11 : Jangan Diisi ( Dikosongkan )

c. Mata Ujian (Kode Naskah Ujian) dapat dilihat di soal / naskah ujian

d. Pada kolom jawaban, mohon dihitamkan dengan benar (dengan pensil
2B) satu jawaban yang paling tepat, bila salah dapat dihapus dan diganti
dengan satu jawaban lainnya.

e. Sistem penilaian merupakan hasil dari jawaban yang benar / score mutlak

6. Untuk Pengawas Ruangan

a.

Memeriksa, apakah siswa sudah benar dalam mengisi dan menghitamkan
nomor peserta, nama peserta dan kode mata ujian, kategori soal / naskah
dan jurusan. Jangan lupa untuk menandatangani LJK dan nama jelas.
Mengingatkan kembali nomor peserta ujian dalam pengisian bagi yang
terlupa nomor pesertanya.

Mengisi daftar hadir peserta setiap mata pelajaran yang diujikan (rangkap 2)
sesuai dengan jumlah peserta yang hadir (huruf kapital), diharapkan lebih
memperhatikan nomor peserta, nama peserta dan tanda tangan dan selanjutnya
ditanda tangani oleh pengawas ujian (satu lembar untuk sekolah yang
bersangkutan dan satu lagi dimasukkan ke dalam kantong coklat berkas naskah
/soal ujian)

Setelah ujian selesai, pengawas ujian wajib mengumpulkan Lembar
Jawaban Komputer (LJK) yang telah disusun sesuai dengan nomor urut pada
daftar hadir peserta, selanjutnya dimasukkan ke dalam kantong coklat berkas
naskah /soal ujian, sesuai dengan kode mata ujian (satu ruangan, satu kantong
coklat). Lembar Jawaban Komputer (LJK) jangan digabungkan dalam satu
kantong kecuali dibatasi oleh daftar hadir atau kertas lainnya. Mohon
dituliskan pada kantong tersebut nama SMK, jumlah peserta yang hadir dan kode
mata ujian.

Untuk materi Bahasa Inggris (Listening Test) terlebih dahulu disiapkan CD
rekaman pada audio / kelas masing-masing

Menuntun pengisian formulir Beasiswa Universitas Gunadarma, setelah diisi
lalu diserahkan kepada Pengawas Ujian pada hari kedua

7. Untuk Penanggung Jawab Ujian

a.
b.

Mengkoordinasikan pelaksanaan Pra Ujian Nasional (UN) SMK 2014
Mengambil kelengkapan ujian, seperti : Naskah / Soal Ujian, Lembar Jawaban
Komputer (LJK), CD khusus Bahasa Inggris, Daftar Hadir Peserta dan
Administrasi Keuangan
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C.

Untuk mata ujian Bahasa Inggris terdapat materi : Listening Test (15 soal) dalam
bentuk CD rekaman dan Written test (35 soal) dengan satu lembar jawaban.

d. KODE SEKOLAH diberikan pada saat pengambilan naskah Pra UN SMK 2014.

8. Pengambilan Naskah Pra Ujian Nasional (UN) :
Pengambilan naskah soal ujian Pra UN SMK 2014 pada hari Jum’at, 21 Februari
2014 berdasarkan wilayah lokasi SMK yang bersangkutan.
Wilayah :

a.

Provinsi DKI Jakarta
SMK NEGERI 26 JAKARTA, JI. Balai Pusaka Baru 1, Jakarta Timur
Waktu : 09.00 - 15.00 WIB

Kota Depok :
Kampus D Universitas Gunadarma, JI. Margonda Raya 100 Pondok Cina Depok
Waktu : 09.00 - 15.00 WIB

Kota dan Kabupaten Bogor
SMK NEGERI 1 CIBINONG, JI. Karadenan No. 7 Cibinong , Bogor, Jawa Barat
Waktu : 09.00- 15.00 WIB

Kota Bekasi
Kampus J3 Universitas Gunadarma, Niaga Kalimas Bekasi Timur
Waktu : 09.00 —15.00 WIB

9. Waktu dan Tempat Penyerahan Lembar Jawaban (LJK) dan Lembar Beasiswa
Penyerahan Lembar Jawaban Komputer (LJK) Pra-UN SMK 2014 dan lembar
Beasiswa diserahkan pada hari Jum’at, 28 Februari 2014 pukul : 11.00 -
16.00 WIB di tempat asal pengambilan naskah soal ujian Pra-UN SMK 2014.

10. Hasil Pra Ujian Nasional (UN)2014 akan dikirim ke SMK masing-masing
pada tanggal 15 Maret 2014 melalui E-mail sekolah

11. Hal-hal yang belum tercantum di atas, dapat menghubungi telp. 78881112 ext.
440, fax : 78881123 , 0818860595 (Didin Mukodim).

Penanggung jawab wilayah :

1.

2.

3.
4.
5

Provinsi DK Jakarta : - 0811921601 (Budiman)
- 087873161000 (Untara)
Kota Depok : - 081510345909 (Mufid Nilmada)
- 087887848861 (Edi Sukirman)
Kabupaten Bogor : - 08561165629 (Risdiandri)
Kota Bogor - 082111105826 (Rully Movizar)
Kota Bekasi : - 087881689118 (Aji Sukarno)

Jakarta, 21 Februari 2014
Ketua Panitia,

Prof. Dr. Didin Mukodim, MM

Petunjuk Pelaksanaan Pra Ujian Nasional 2014 Universtas Gunadarma



